


 

 

 

 

คู่มือ  
กระบวนการในการขอความเห็นชอบในการจัดประชุมหารอื 

คณะทำงาน/คณะกรรมการต่างๆ 
 

ขั้นตอนที่ 1 วางแผนการดำเนินงาน วางแผนการดำเนินงานและมอบหมายผู้ดำเนินงาน  

ขั้นตอนที่ 2 ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในรายละเอียดเรื่องท่ีจัดประชุม 

ขั้นตอนที่ 3 รวมรวบข้อมูลที่ได้จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนที่ 4 ประมวลผล/วิเคราะห์ข้อมูลในเบื้องต้น เพื่อจัดทำวาระการประชุม 

ขั้นตอนที่ 5 จัดทำเอกสารเเละวาระการประชุมเบื้องต้น 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ  

ตัวอย่างหนังสือ  
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จัดทำโดย ส่วนวิจัยเศรษฐกิจสังคมครัวเรือนและประกันภัยสินค้าเกษตร สำนักวิจัยเศรษฐกจิการเกษตร 

 
ขั้นตอนที่ 6 นำเรียนผู้เชี่ยวชาญ /ผู้อำนวยการสำนัก เพ่ือพิจารณาขอความเห็นชอบจัดประชุม 

 
 
ขั้นตอนที่ 7 นำเรียนรองเลขาธิการ สศก. ที่กำกับดูเเลสำนักวิจัยเศรษฐกิจการเกษตร เเละ

เลขาธิการสำนักงานเศรษฐการเกษตร เพ่ือพิจารณาขอความเห็นชอบจัดประชุม 
 

 
เสร็จสิ้นการดำเนินงาน เมื่อ รธก. พิจารณาเห็นชอบการจัดประชุม ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัด

ประชุมต่อไป 

ตัวอย่างหนังสือ  

ตัวอย่างหนังสือ  


